Laboratoire TRACES — UMR5608

RESARCHEO

Systeme de réservation des salles et du matériel
de la plateforme ArchéoScience

TUTORIEL « USAGERS »

Plateforme ArchéoScience

Comité de pilotage plateaux et theques : P. CHALARD - P. CONSTANS - S. COSTAMAGNO - N. POIRIER— C. RENARD - N. VALDEYRON et S. PHILIBERT
Comité de pilotage CRD : V. ARD — V. LEA— 5. PERE-MOGUES — |. CARRERE— N. VALDEYRON — F.-X. FAUVELLE— S. DELAGUETTE
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1. Inscription dans RESARCHEO et Environnement Numeérique de Travail (ENT)

> Le logiciel RESARCHEO exige la possession d’'un compte Environnement Numérique de
Travail (ENT) délivré par 'UT2]J.

Ce compte ENT est attribué automatiguement aux doctorants aprés leur inscription et aux
membres permanents du laboratoire reconnus dans le logiciel de gestion des ressources humaines
de I'UT2J.

ATTENTION : si vous avez oublié ou perdu le mot de passe, vous devez le faire réinitialiser via le
formulaire de 'UT2J ici : http://ent-utm.univ-tlse2.fr/alibaba/etat/form-sos-ent.php

> Si vous n’appartenez pas a I'une de ces catégories et ne possédez pas ce compte ENT,
rendez vous sur la page :
http://www.univ-tlse2.fr/accueil/publics/se-connecter-a-I-environnement-numerigue-de-travail-
ent--259079.kjsp

Cliquez sur « Je peux faire une demande de compte extérieur » :
http://www.univ-tlse2.fr/accueil/vie-des-campus/services-numeriques/demande-de-compte-
exterieur-157263.kjsp?RH=1370014267709

Et suivez les indications pour envoyer ce formulaire et obtenir votre compte ENT.

> Pour vous inscrire dans RESARCHEO, rendez vous sur la page d’accueil du site Internet de
TRACES :

UNNERSITE TOULOUSE ! e
D Jean Jaures g

> Cliquez sur RESARCHEO, vous serez renvoyé sur une page expliquant la procédure de
connexion et connectez-vous via I'écran d’identification de I'ENT : entrez votre identifiant et votre
mot de passe.
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UNIVERSITE TOULOUSE

Jean Jaures

> Vous entrerez dans RESARCHEO et obtiendrez I'écran d’accueil suivant : (le planning affiché
est le planning par défaut)

PLATEFORME ARCHEOSCIENCE f’“ﬁ--fm:_ e couren
S Plateau Archéologie Expérimentale (P2)» =
Ta =
p i = | =
===
I:"* I
2. Droits et menu :
> Prévenez I'administrateur/trice de RESARCHEO afin de faire régler vos droits pour pouvoir

réserver. En cas de probléme, contactez 'administrateur/trice de RESARCHEO.
> Vous pouvez régler vos préférences de messagerie dans I'onglet « Mon compte » :

Tableau de bord Mon Compte Planning

Invitations
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Préférences de messagerie

Quand je crée une réservation © Envoyez moi un email
@ Ne me prévenez pas

Quand je mets & jour une réservation ' Envoyez moi un email
@ Ne me prévenez pas
Quand j'efface une réservation © Envoyez moi un email
@ Ne me prévenez pas
Quand ma reservation en attente est © Envoyez moi un email
approuvee ' Ne me prévenez pas

@ Enregistrer

> L'onglet « Planning » : vous permet d’acceder aux différents calendriers et vous offre la
possibilité de visionner sur un mois vos réservations (« Mon calendrier »). Vous pouvez aussi
vérifier les réservations effectuées dans I'onglet « Calendrier des ressources ».

Utilisateur : Benjamin

PLATEFORME ARCHEOSCIENCE TR/C. E=S— Deconneion

Tableau de bord Mon Compte Planning

de Calendner | Toutes les Résenvations

4 Mars 2017 %

Aujourdhui 57 Semaine =

Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
1 2 3 4

B:00a Claire Manen

37003 N otars Poiriert

8:003 Canne Catasirent

(8:00a Claire Manen

resacches.univ- el fr/Web/schedubephp

> L'onglet « Tableau de bord » vous permet de vérifier la disponibilité des ressources sous
forme de liste.
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PLATEFORME ARCHEOSCIENCE TR f_,’//«'r_"‘é‘?;'

Tableau de bord Mon Compte Planning

3. Les plannings et les ressources

oy & sucund annonce

Vious navez aucune raenvaton & veni

Disponitde Jusqu'a Mercredi, 29/02/201T 08:00

Drsporsble Jusqu's Lund, 20032017 06 00

> Chaque unité (plateaux et theques cf. organigramme) dispose de son planning personnalisé
(tranches horaires de réservation différentes) et d’un numéro : P1, P2, P3 (il existe un P3 bis pour
une meilleure lisibilité des salles et postes de travail rattachés a ce plateau)... et A1, A2, A3... :

Plateforme ArchéoScience

Comité de pilotage plateaux et théques : P. CHALARD — P. CONSTANS — 5. COSTAMAGNO - N. POIRIER — €. RENARD - N. VALDEYRON et S, PHILIBERT

Comité de pilotage CRD : V. ARD - V. LEA - 5. PERE-MOGUES — |. CARRERE— N. VALDEYRON — F.-H. FAUVELLE - 5. DELAGUETTE

4 Y

Centre de ressources
documentaires

[Camité de pilotage)

Plateaux

+P1, Fouilles — past fouilles

P2, Archeologie expérimentale
4P3, Etude et remontage mobilier
++P4, Caractérisation des matériaux
+P5, Topographie — geomatique — imagerie et 3D

VA
'ﬁ

J\

e
-

l'f_ ra b
Archéothéques

Hotel a projets

Chaire d'attractivité COMUE

A1, Tracéothéque —Tracéologie
+A2, Ostéothégue

A3, Théque métal et verre
A4, Céramothégue

A5, Lithothégue

\_ y \i‘.ﬂ.s. Thégue plantes et insectes

Le plateau P5 a été divisé en trois entités : plateau P5 — Photo ; plateau P5 — Topographie-3D ;

plateau P5 — Géophysique-Drones
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> Pour afficher le planning qui vous intéresse, utilisez le menu situé au-dessus de I'espace de
réservation en cliquant sur la petite fleche bleue a c6té du nom du plateau affiché :

Plateau Archéologie Expérimentale (P2) [
4 14/03/2017 - 20/03/2017 %

| Reservable || || En attente |m Mes Réservations Participant | Passé |V RBSW

Un menu déroulant s’ouvrira et vous proposera les autres plannings.

> Cet espace de réglage permet de choisir la date a laquelle vous souhaitez réserver en
utilisant les petites fleches vertes pour atteindre le calendrier souhaité :

PlateyArchéologie Exp entale (P2) + 3
@ 14/03/2017 - 20/03/2017 %
| [RET] oeeve Jisnins] o | I
> Les rectangles de couleur situés en-dessous du calendrier vous informent sur I'état de la

salle ou du matériel que vous souhaitez réserver :

Reservable l Non Reservable En attente
Participant Passé < ~Restreint - ]

> Le menu situé a gauche de I'espace central de réservation permet d’acceder aux différents
plannings mais aussi de filtrer les ressources par types :
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Filtrage des m
ressources

Effacer le fit e
: dcer e Tre
Filtrage des Mardi, 14/03/2017 e ————
ressources Unites Plateformes Salle F-
F-Ext X :
Effacer I fitre Plateau Archeoloc E
Unités Plateformes 025
— Sell= 0 Type de ressource Salle F-
Plateau Archeolog
ICéramothéque (Ad) - Tout - IEI
Lithothégue (AS)
Ostéothéque (A2)
Plateau Archégie Expériment (mj . lAna |}"E g
Plateau Caracterization des Materiaux (P4) ; . 3 a
Plateau Etude et Remontage (P3) — Autres equipements |
Plateau Etude et Remontage (P3) - Bis EELIiFEITIE nt= Terrain
Plateau Fouilles - PostFouilles (P1) — MEE e
Thégue Métal et Werre (43} o
Thegue Plantes & Insectes (AB) DFﬂCLIE Fixe
Topographie - Géomatique - 30 (P5) . : e
S R : Optigue Mobile
raceotheque (A1) i ) i ;
— Preparation des echantilons
Salles et Postes de Travail
Salle F025 _CFCEFEFHiE
Salle F-027 EF_C”EE
Geophysique
Vendredi, 17/03/2017 |::|.E e F-
> Les ressources sont rangées par type et rattachées a leur unité respective :

* Exemple pour les salles et postes de travail de la theque A2 : Ostéotheque :
Trois ressources sont rattachées a cette unité : la salle F-206 et deux tables de remontage. Vous
pouvez les réserver par tranche de 4 heures.

Mercredi, 15/03/2017 08:00 12:00

Salle F-206

Table remontage 1

Table remontage 2

* Exemple pour le plateau P4 - Caractérisation des matériaux :
Le planning offre la liste des ressources rattachées a ce plateau. Vous pouvez les réserver par
tranche de deux heures (ceci n"empéche pas la réservation par demi-journée ou journée entiere).

Mercredi, 15/03/2017 08:00 10:00 12:00

Axiolmager

Axiozoom V16

Balance densitométrie

Broyeuse / Concasseur
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Par conséquent, avant toute réservation, vérifiez I'intitulé des appareils et outils, les numéros des
salles et postes de travail et les plateaux et theques auxquels ils sont rattachés.

> Quand vous survolez une ressource avec la souris, vous obtenez une fenétre décrivant la
ressource :

Salle F-019 | Poste 2

Salle F-019 | Poste

Salle F-012 | Poste 1

Salle F-019 | Poste 4
Description Marquage - Sablage o Pas de durée minimum de réservation
Mercredi, 15/03/2017 Notes (pas de notes) « Pas c!e dureg maximum _de résemnvation
Contact B_Cauust » Les réservations necessitent une approbation |
Emplacement RDC | F-012 « Les réservations peuvent étre saisie jusqu'au demnier moment
Type de ressource Salles et Postes de Travail » Les réservations peuvent finir nimporte quand

» Les résemvations peuvent étre & cheval sur plusieurs jours

» Cette ressource a une capacité non limitée

Salle F-011 | Poste 1

Salle F-011 | Poste 2

Salle F-012 | Poste 1

Salle F-012 | Poste 2

4. La réservation

> Pour réserver, placez votre curseur sur la tranche horaire qui vous intéresse et faites glisser
votre souris sur la ligne autant de fois que nécessaire :

Jeudi, 16/03/2017 08:00 12:00 14:00

Salle F-206

Table remontage 1

Table remontage 2

(Selon les plateaux et théques, les tranches horaires sont différentes.)
La ligne de réservation devient verte.

> Vous étes automatiquement renvoyé sur une fenétre de « Réservation » indiquant les
éléments de votre sélection :
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Ulibsateur - Benjamin

PLATEFORME ARCHEOSCIENCE ~ T5R 7: B - Lsn

Tableau de bord Mon Compte  Planning

@ crier | O Annuler

Créer une nouvelle réservation

Benjamin Marquebielle (bonjamin. marquebislle@univ-lse2 fr) Lisle des parlicipants

5 TG At Aeipas -]
Ressources réservables ACCOSSOINES Auter Ajouter or & selectionner Futiisateur 5 Groupes
Table remontage 1 + s Resuuises ™

Debul | 16 (1500

Fin 16/03/2017 14:00 -
Durée de reservation : 0 jours, 6 heures
Répétition Aucune ]I Invités

Ajouter or | & sclectionner Futiateur | | 8 Groupes

Hotil: I e motif est obligatoire

Libellé de la réservation

Permettre aux participant de rejoindre

Description de la réservation

Envoyer un Rappel = 18 mitiles | ~ | avant Theure de début 135 mimubug| « | avant 'heure de fin

@ créer © annuber

e nom de la ressource
e heure et date / durée, répétition....

> Vous devez remplir certains champs :

e Le motif de la réservation est obligatoire

e Le champ "Libellé" n'est pas obligatoire

e Obligatoire : RAJOUTEZ LE NOM DE LA RESSOURCE DANS LE CHAMP "DESCRIPTION DE LA
RESERVATION"

e vous pouvez programmer un rappel de cette réservation

> Dans la section de droite de la fenétre ci-dessus, vous pouvez ajouter des « participants » a
votre réservation et inviter d’autres collegues a rejoindre votre réservation.

> Pour modifier les horaires, vous devez cliquer sur le menu déroulant situé a coté des
champs de début et de fin : dates et heures.

> Vous pouvez aussi ajouter d’autres ressources a votre réservation (situées dans le méme
plateau ou la méme archéotheque) en cliquant sur le lien «+ de Ressources » situé a c6té du nom
de la ressource principale. Une autre fenétre s’ouvrira pour vous permettre de cocher d’autres
ressources a ajouter a cette réservation :
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Créer une nouvelle réservation

Benjamin Marquebielle (benjamin.marguebielle@univ-tise2 fr) Liste des
Ressources réservables Accessoires Ajouter ®
Table remontage 1 + de Resources @

Début 16/03/2017 08:00

Ajouter

Ajouter des Ressources x

Fin  16/03/2017  14:00 -] =
Durée de reservation : 0 jours, 6 heures [Csalle F-206
S MITable remontage 1 L
Répeétition  Aucune B ElTable remontage 2 B
@ valider ® Annuler i
VA
motif: | | © motif est obligatoire. <
> Vous pouvez aussi répéter votre réservation en choisissant une fréquence dans le menu
déroulant :
Durée de reservation : 0 jours, 6 heures
Répétition Aucune B
{Journaliére
Motif: .Hebdomadaire bligatoire
IMensuelle
IAnnuelle
Libellé de la réservation
> Pour enregistrer votre réservation, cliquez sur le bouton « Créer » en bas a droite de la
fenétre.

0 Créer Q Annuler

Vous obtiendrez I’écran suivant :

on ___| & .

arquetialieghun
Votre réservation a été créée avec succes! 9
[2 16/03/2017
T} Ressources: Table remontage 1
= H One or more of the resources reserved require approval before usage. This
reservation will be pending until it is approved.

or

Fermer
maotif est obligal
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> La ligne de la ressource change de couleur et devient orange (en attente de validation)

dans le planning :
Ostéothéque (A2)~ =

4 15/03/2017 - 21/03/2017 %

Reserable | IISACRRRTE En altenle Mes Risprations | Particpant Tastrent
[ |

1400

> Vous n’avez plus qu’a attendre la validation de votre demande de réservation par les
responsables du plateau ou de la theque. Lorsque votre réservation est acceptée, la ligne devient

bleue. Vous étes prévenu(e/s) par mail.

Céramothéque (Ad) ==
% 20/03/2017 - 26/03/2017 %

T i | IT] o[ e | R )

Filtrage des
ressourcas

> Pour effacer une réservation, vous devez vous rendre sur le planning et cliquer sur la ligne
de votre réservation. Vous serez renvoyé automatiquement sur une fenétre détaillant votre

réservation.
Cliquez sur le bouton « Effacer » en bas a gauche et la réservation sera automatiquement effacée.

Envoyer un Rappel [ |15 | | minutes

8 Effacer [3 Ajouter a Outlook

Une fenétre de confirmation d’effacement apparaitra.

N’oubliez pas de vous déconnecter en quittant I’application (en haut a droite de votre écran) :

Utilisateur : Benjamin | »
Deconnexion

Pour toute question supplémentaire, contactez I’ladministrateur/trice de «<RESARCHEO » :

tracesresarcheo@univ-tise2.fr

Bonne navigation !
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